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เรื่อง...คุณสมบัติพื้นฐานของโปรแกรม Microsoft Excel 2010
ชื่อ........................................สกุล...........................ชั้น...........เลขที่.........

คำชี้แจง   ให้นักเรียนทำเครื่องหมาย × ทับข้อที่ถูกต้อง
1. โปรแกรม Microsoft Excel 2010 เป็นโปรแกรมประเภทใด
1. โปรแกรมกราฟฟิก
2. โปรแกรมสร้างแผ่นพับ
3. โปรแกรมตารางคำนวณ
4. โปรแกรมประมวลคำ
2. ข้อใดต่อไปนี้ กล่าวถูกต้องเกี่ยวกับ โปรแกรม Microsoft Excel 2010
1. เป็นโปรแกรมที่มีคุณสมบัติใหม่คือแพคเกจสำหรับซีดี
2. เป็นโปรแกรมที่สามารถใส่สีต่างๆ ลงในตารางได้ แต่ไม่สามารถคำนวณสูตรได้
3. เป็นโปรแกรมที่ไม่สามารถสร้างข้อมูลให้เป็นกราฟได้
4. เป็นโปรแกรมที่สามารถคำนวณสูตรได้อย่างแม่นยำ
3. ข้อใด ไม่ใช่ คุณสมบัติใหม่ในโปรแกรม Microsoft Excel 2010
1. ปรับปรุงเครื่องมือที่ใช้ในการแก้ไขและตกแต่งภาพถ่าย
2. แสดงตัวอย่างของงานที่สั่งพิมพ์ (Print Preview) ออกมาได้ทันที
3. มี Screenshort สำหรับจับภาพหน้าจอคอมพิวเตอร์
4. มีริบบอน (Ribbon)
     4.   ถ้าเราจะเปลี่ยนหน้ากระดาษให้เป็นแนวนอน จะใช้คำสั่งใด ? 
          ก. แก้ไข => ตั้งค่าหน้ากระดาษ => เลือกแนวนอน => ตกลง 
          ข. แฟ้ม => ตั้งค่าหน้ากระดาษ => เลือกแนวนอน => ตกลง 
          ค. มุมมอง => ตั้งค่าหน้ากระดาษ => เลือกแนวนอน => ตกลง 
          ง. รูปแบบ => ตั้งค่าหน้ากระดาษ => เลือกแนวนอน => ตกลง
     5.   ข้อใดเป็นส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Excel 2010 ที่ใช้เป็นพื้นที่สำหรับแสดงและป้อนข้อมูลต่างๆ
           ก.   ริบบอน                                                ข.   เวิร์กชีต
           ค.   กล่องชื่อ                                               ง.   แถบชื่อเรื่อง




































     6.   ข้อใดต่อไปนี้ กล่าวถูกต้องที่สุด 
           ก.   เวิร์กบุ๊ค 1 เวิร์กบุ๊ค ประกอบด้วย เวิร์กชีต 2 เวิร์กชีต เท่านั้น
           ข.   เวิร์กชีต เป็นแผ่นงานที่บรรจุข้อมูลย่อยๆ ภายในของแต่ละเวิร์กบุ๊ค
           ค.   เวิร์กชีต 1 เวิร์กชีต ประกอบด้วย เวิร์กบุ๊ค 2 เวิร์กบุ๊ค เท่านั้น
           ง.   เวิร์กบุ๊ค เป็นแผ่นงานที่บรรจุข้อมูลย่อยๆ ภายในของแต่ละเวิร์กชีต
     7.   ข้อต่อไปนี้ ปฏิบัติขั้นตอนการสร้างไฟล์ใหม่ โดยใช้ Blank Workbook (เอกสารเปล่า) ถูกต้องที่สุด
           ก.   ใบบัว คลิก File            คลิก Blank Workbook          คลิก Create เพื่อสร้างไฟล์ใหม่
           ข.   ต้นข้าว คลิก File          คลิก File          คลิก Recent
           ค.   สุดา คลิก Home          คลิก New
           ง.   มานะเปิดใช้งานโปรแกรมครั้งแรกมีชื่อ เวิร์กบุ๊คว่า Document
     8.   ภาพนี้มีชื่อว่าอะไร   ? 
           ก. กล่องชื่อ                                                                ข. กลุ่มเซลที่กำลังทำงาน
           ค. ป้ายชื่อเวิร์กชีต                                                         ง. แถบแสดงสถานะ
     9.   ภาพนี้มีชื่อว่าอะไร   ? 
           ก. แถบสถานะ                                                         ข. แถบทาสก์เพน
           ค. แถบสูตรคำนวณ                                                 ง. กล่องเครื่องมือควบคุม
     10.  ถ้าเราต้องการเปลี่ยนมุมมองการมองเห็นในโปรแกรม ให้คลิกสัญรูปใด ? 
           ก.                                                                   ข. 
           ค.                                                         ง. 
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